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4 ANALYSEN

Excel fiir Datenanalysen zu verwenden bedeutet, dass eine Vielzahl von Methoden,
Funktionen, Befehlen, Features zur Verfiigung stehen.

4.1 Tabellen verwenden

4.1.1 Pivot-Tabelle erstellen, andern

Mit einem PivotTable-Bericht konnen Sie Daten zusammenfassen, analysieren,
durchsuchen und prisentieren. Mit einem PivotChart-Bericht konnen Sie diese zu-
sammengefassten Daten anzeigen und so bequem vergleichen sowie Muster und
Trends erkennen. Mit PivotTable-Berichten und PivotChart-Berichten kénnen Sie
fundierte Entscheidungen zu kritischen Unternehmensdaten treffen.

Eine Pivot-Tabelle basiert auf den Daten verschiedener Excel-Tabellen oder auf ex-
ternen Datenquellen. In unserem Beispiel wird eine Excel-Tabelle die Ausgangsda-
ten liefern.

Arbeitsschritte
1. Offnen Sie im Ordner Kapitel 4 die Mappe 4.1 Betel]) Star}) Eimfigen/ T
Prvot.xlsx. Aktivieren Sie das Tabellenblatt Basisdaten. E\? @ —
2. Klicken Sie auf eine Zelle innerhalb des Datenbe- Piaighfe Empfohlenc Tabelle 4.1 Pivot.xlsx
reichs. /R PivotTables
Tabellen

3. Offnen Sie den Dialog tiber Register EINFUGEN s

/Gruppe TaBeLLEN / Befehl PIvOTTABLE.

4. Hier wird der aktuelle Datenbereich bereits fur die zu analysierenden Daten

vorgeschlagen.
A B = D E F G H
1 |Listenbereich
2
2 ) Pers.Nr NAME VORNAME ABT GEHALT Geburtsdatum Werk :
4 | 611 JKulic Werner RW 20 000,00 19.04.1549 2 :
5 215  Stieglmeier Franz gl )
PivotTable aus Tabelle oder Bereich
6 387 De long Frank
T A20  Reithofer Gregol Tabelle oder Bereich auswahlen
8 | 110 stiler Gerd | Tabelle/Bereich: | Basisdaten!SAS3:56528| +
g 348 Huber Gottfri i X X X
Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht platziert werden soll.

10 602 Prentler Horst
11 341 sak Goris 9 MNeues Arbeitsblatt

(] i
12 248 Loser Horel ) Worhandgnes Arbeitsblatt

‘ . +
13§ 542 Urbanek Johang SuEllE =
14 | 568 Ebner Silvia | Wahlen Sie, ob Sie mehrere Tabellen analysieren machten,
15 438 Eindder Herbel [_| Dem Datenmodell diese Daten hinzufiigen
16| 600 Prinz Michag Abbrechen
17! 612 Glaser Werne! H
12! 298  weher Fran WK 223400 2502 1965 1 i
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5. Legen Sie nun fest, wo der PivotTable-Bericht erstellt werden soll; die Option

NEUEs ARBEITSBLATT fuigt links vom aktuellen Blatt ein weiteres Tabellenblatt ein.

Bestatigen Sie mit .

e Im Meniiband steht die Registerkarte PIvoTTABLE-ANALYSE zur Verfiigung.

4.1 Pivotxlsx - Excel PivotTable-Tools Anmelden &= —

n Ansicht Hilfe Analysieren Entwurf 2 Was méchten Sie tun? 1 Teilen 1 Kommentare

[E Datenschnitt einfigen D [h [ig) Loschen ~ [i7] Felder, Elemente und Gruppen - a= =] 5] Feldliste
=5 = DED] 0 7

[55 Zeitachse einfugen [ Auswahlen - i Bl Schaltflachen +/-
Aktualisieren Datenquelle PivotChart Empfohlene

[ - andem- | [3 PivotTable verschieben | @5 BivatTables | = Feldkopfzeilen

Filtern Daten Aktionen Berechnungen Tools Einblenden ~

e Auf dem neuen Tabellenblatt bietet der Arbeitsbereich die PivotTable-Fel-
der zur Platzierung an.

A B | C [ D [ E | F [ G | H
1 -
2 I PivotTable-Felder v X
j | - In der.'! Bericht aufzunehmende Felder @ -
- 1 | PivotTablel auswihlen:
6 | wahlen Sie zum Erstellen eines suchen L
7 Berichts die Felder aus der [ Pers.Nr N
8 | PivotTable-Feldliste aus. [] NAME
190' [ VORMNAME
i [] ABT o -
:;' [] GEHALT \‘
13' [ Geburtsdatum \‘ L ]
- L
::— Felder zwischen den BEF'eichen ziehen und
] — ablegen: >
16 | "‘
17 T Filter lil*Spalten
18: ‘<
19 |
20
21 |
22 |
23| = Zeilen 2 Werte
24 |
25 |
26 |
27 |
28 |
29 |
30| Layoutaktualisierung zurd...
2l
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6. Ziehen Sie nun die auszuwertenden Fel-

der in die Bereiche

FILTER, SPALTEN, ZEILEN und ), WERTE

7. Uber die Dropdown-Liste konnen
Sie mit dem Befehl WERTFELDEINSTEL-
LUNGEN im gleichnamigen Dialog die
Wert-Funktion andern. Hier wird

die Swumme berechnet.

Vergleichen Sie Ihr Ergebnis mit

dem Tabellenblatt Pivot 1.

belle erweitett.

In die Pivot-Tabelle eingefiigte

Spalten- und Zeilenbe-
schriftungen erhalten eine
Drop-Down-Schaltfliche,
Uber die bestehende Daten
sortiert, gefiltert und aus-
geblendet werden kénnen.

Mit jeder Datenfeldpositionierung
wird am Tabellenblatt die Pivot-Ta-

ADVANCED

14

Filter

Werk &7
Zeilen
MAME 2

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

ABT &2

% Werte

Layoutaktualisierung zurickstellen

Spalten

Summe von GEHALT

O

Wertfeldeinstellungen

Quellenname: GEHALT
Benutzerdefinierter Name:
‘Werte zusammenfassen nach

‘Wertfeld zusammenfassen nach

lsumme |
Anzahl

Mittelwert

Max,

Min.

Produkt

Summe von GEHALT

‘Werte anzeigen als

‘Wiahlen Sie den Berechnungstyp aus, den Sie fir die Zusammenfassung
der Daten aus dem ausgewdhlten Feld verwenden machten,

Zahlenformat

A
1 |\Werk
2
2 | Summe von GEHALT
4 |Zeilenbeschriftungen -~ AV

(Alle)

Spaltenbeschriftunge

Die Darstellung und die damit verbundene Aussage einer Pivot-Tabelle kann jederzeit
durch Einfugen zusatzlicher Felder oder durch Verschieben bzw. Léschen vorhandener
Felder in den einzelnen Bereichen verandert werden.

4.1.2 Datenquelle andern und Pivot-Tabelle aktualisieren

Fine Anderung der Basisdaten erfordert auch eine Anpassung an die Pivot-Auswer-

tungen.

4.1.2.1 Datendnderungen

Wenn sich die Basisdaten nur in ihren Werten andern, so sind diese zwar mit der
Pivot-Tabelle verkntipft, miissen aber nach jeder Anderung aktualisiert werden.
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Nehmen Sie die Anderung der Basisdaten vor (zB der Gehalt eines Mitarbeiters
wird gedndert)

Wenn eine Zelle aulRerhalb der Pivot-Tabelle aktiviert wurde, verschwindet der Arbeitsbe-
reich und das Menuband wird wieder auf die Standarddarstellung zurtckgestellt.

1. Aktivieren Sie die Pivot-Tabelle. Das Mentiiband [‘5‘3 i¢
./
wird wieder um PIVOTTABLE-ANALYSE erweitert, der Aktualisieren Datenquelle = Aktionen
Arbeitsbereich PIvoTTABLE-FELDER wird eingeblendet. v %} andem ¥ i
aten
2. Klicken Sie in der Gruppe DATEN /Befehl AkTuALK- Aktuslisieren (AltF5)
SIEREN Die neuesten Daten abrufen,
. . . . . . . indem Sie alle Quellen in der H
Ergebnis: Die Pivot-Tabelle tibernimmt die gednder- 7 Arbeitsmappe aktualisieren, I

ten Daten der Basistabelle.

Die allgemeine Neuberechnung der Tabelle, wie sie mit oder DATEN /VERBINDUNGEN
/ALLE AKTUALISIEREN aufgerufen wird, verandert NICHT die Darstellung der Pivot-Tabelle.

4.1.2.2 Datenbereichséinderung

Anderungen des Bereiches der Basis- r
daten (wenn zB ein weiterer Mitarbei-

PivotTable-Datenquelle dndern

. . . . Wihlen Sie die zu analysierenden Daten aus.

ter in dle LISte angenommen erd) OTabeIIe oder Bereich auswihlen
werden Uber die PIVOTTABLE-ANA- Tabelle/Bereich: | Basisdaten!$A53:5GS29] *
Lyse/ Gruppe DATEN /Befehl DATEN- Exteme Datenquefle verwenden

. . . Verbindung auswahlen...
QUELLE ANDERN die Erweiterung der Da- D8

Verbindungsname:
tenquelle vorgenommen.
. : . . oK Abbrech

Danach ist wiederum die Pivot- [ o ] rechen
Tabellen-Aktualisierung (siche 4.1.2.1)
durchzufuhren.

4.1.2.3 Felder hinzufiigen, loschen oder umgruppieren

e Die Pivot-Tabelle kann jederzeit um zusitzliche Felder erweitert oder um
Felder verkleinert werden. Dazu ziehen Sie die Felder aus der Feldliste in die
Bereiche FILTER, SPALTEN, ZEILEN oder 2. WERTE.

e Zum Entfernen eines Feldes aus der Pivot-Tabelle deaktivieren Sie das Kon-
trollkidstchen im Arbeitsbereich.

e Umgruppierungen kénnen mittels Drag&Drop innerhalb der Bereiche
durchgefithrt werden.
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Verwenden Sie Ihre bestehende Pivot-Tabelle

und dndern Sie die Datendarstellung entspre-
chend der nebenstehenden Abbildung.

Ergebnis: In den Zeilen werden die Werke
und innerhalb dieser Gruppen die Namen
aufgelistet. In der Spalte wird der jeweilige
Gehalt ausgewiesen und als Gruppensumme
zusammengefasst. Die Werke werden nur mit

Filter Spalten

Zeilen Werte
Werk »

MAME

Summe von GEHALT »

deren Nummer beschrieben. Anderungen

koénnen in der jeweiligen Zelle vorgenommen werden (vergleichen Sie IThr Ergebnis
mit dem Tabellenblatt Pipoz2). Sieche auch Punkt 4.1.4.

4.1.3 Pivot-Tabelle filtern, sortieren

Die Beschriftungen der Bereiche enthalten
Dropdown-Schaltflichen, mit denen Filter- und
Sortierfunktionen aufgerufen werden kénnen.
Durch Anklicken der Kontrollkdstchen kénnen so

jene Eintrige gefiltert werden, die in der Pivot-Ta-

belle angezeigt werden sollen.

Die nebenstehende Abbildung zeigt die Auswahl-
moglichkeiten, die fiir Sortierung und/oder Filte-

rung der Daten aus dem Bereich Zeilenbeschriftung

angeboten werden.

%l Von A bis Z sortieren
El Von Z bis A sortieren

Weitere Sortieroptionen...

Beschriftungsfilter
Wertefilter

Suchen

-] (Alle anzeigen)
-[#|De Jong

-.[v] Ebner

..[»] Eingder

-.[#] Farka

.|| Feiler

-[#] Glaser

¥ Huber

[ Isak

OK

4 |Zeilenbeschriftungen -~ AV
U\\/

Y
7%

Abbrechen

4.1.4 Daten in einer Pivot-Tabelle automatisch oder manuell gruppie-

ren; Gruppen umbenennen

Wenn die Basisdaten bereits Zuweisungen zu einer Gruppe beinhalten — zB Mitar-
beiter einer Abteilung oder eines Werkes — so kénnen diese Felder zur Gruppierung
in der Zeilenbeschriftung herangezogen werden; siehe Punkt 4.1.2.3.

Daten konnen aber auch manuell in Gruppen zusammengefasst werden. Das kann
sowohl in der Zeilen- als auch in der Spaltenbeschriftung erfolgen.
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4.1.4.1 Daten gruppieren

Sie kénnen die Elemente, die sich in einem Feld befinden, gruppieren, um eine Teil-
menge oder Zusammenfassungen von Daten zu erhalten.

Gruppierungsmoglichkeiten werden auf Grund des in den Zellen befindlichen Da-

tentyps von Excel automatisch angeboten.

Datumsgruppierung mit vorgegebenen Gruppen

1. Zichen Sie das zu gruppierende Feld (zB

Geburtsdatum) in den Bereich zZewen und das
Feld Namen in den WerTe-Bereich. Fur die

Auswertung wird Anzahl/ vorgeschlagen.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in
einen Eintrag des Zeilenbereiches
(Kontextmenti)

Filter

Zeilen

Geburtsdatum

Spalten

Z Werte
i Anzahlvon NAME i

3. Waihlen Sie GRUPPIEREN...
Nachdem die aktivierte Zelle als
Inhalt ein Datum aufweist, bietet
Excel eine Gruppierung von Zeit-
und Datumsbezeichnungen an.

4. Waihlen Sie das NacH-Angebot Jahre
aus.
Durch einen nochmaligen Klick auf
einen Fintrag wird dieser deaktiviert.

Schliel3en Sie mit ab.

3 |Zeilenbeschriftungen | - | Anzahl von NAME
4 [1947 |
1543
1950

L

19533
1954
1955
10 (1958
11 |1960
12 |1961

o m = o
R e N i e i

2
3 |Zeilenbeschriftungen | ~ | Anzahl von NAME
4 |13 7
[@l8 Gruppierung 2
6 .N Automatisch 3
7 |A 2
— 8 starten: | 02.01,1947
g2 M 2
9 [) B Beenden: | 15.03.1987 B
10 |Jyf Mach 24
11 |A| | Sekunden 1
1 Minuten
12_5 Stunden 1
13 |N |Tage 1
1l Monate
14_D Quartale 2
15 |G 25
16 -
1?: Tage anzeigen: |1 =
18
= OK Abbrechen
T [ ox ]
20
5.

Ergebnis: Die Werte (Anzahl der Mitarbeiter) wurden in Jahre zusammengefasst.
Die Aussage der Gruppierung: wie viele Mitarbeiter sind in den einzelnen Jahren

geboren.

Vergleichdaten auf Tabellenblatt Pivot Datumsgruppierung (nebenstehende Abbildung)
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Gruppierung in manuell erstellten Gruppen

14

1. Entfernen Sie das Geburtsdatum aus dem Bereich Zeilenbeschriftung und ziehen
Sie statt dessen das zu gruppierende Feld (Gebalt) in den Bereich.

2. Klicken Sie auf einen der Eintrige und wihlen
uber das Kontextmenu Sie GRUPPIEREN...

3. Stellen Sie die Gruppierungsoptionen wie
abgebildet ein und bestitigen Sie die Eingabe

mit [ ox .

Ergebnis: Die Liste zeigt an, in welche
Gehaltsgruppe wie viele Mitarbeiter zugeordnet

sind.

r

Gruppierung

Automatisch
[:]gtarten: 0
(] Beenden: | 20000
Mach: 500|
Abbrechen
h, v,

Vergleichdaten auf Tabellenblatt Pivot Zablengruppierung

Weitere Ubung

Erstellen einer Pivot-Tabelle

1. Offnen Sie im Ordner Kapite/ 4 die Mappe 4.1 Pivot-Personal.xlsx und wihlen
Sie daraus die Tabelle Anwesenbert.

2. Erstellen Sie uber EINFUGEN /TABELLEN /PIVOTTABLE cine weitere Tabelle nach nach-
stehendem Muster und benennen Sie sie Feh/tage.

A

B

z

Geschlecht ltAIIe]

Werte

von Arbei

von K

Zeilenbeschriftungen |~ | §
AV

oV

EK

LA

RW

VK

Gesamtergebnis

=T R R e N

REREREI a0 R0 ae

Fo
Ln

500
750
1227
607
1250
1500
5834

11

15
16
65

-

PivotTable-Felder v
In den Bericht aufzunehmende Felder auswéhlen: @p v
Suchen /O
[ Pers.Nr Y
1 NAME

[1 VORMAME

[ werk

ABT

] GEHALT

[ Geburtsdatum v

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

Filter Spalten

Geschlecht - ¥ Werte -
Zeilen % Werte
ABT hd Summe von Arbeitst.,, ¥ | &

Summe von Kranke... ¥ |y

3. Beobachten Sie nun die Verinderungen, wenn der BEREICHSFILTER (in Zelle B7)
gedndert wird und wenn im Bereich X WerTe anstelle der Krankenstandstage
die Urlaubstage angezeigt werden.

Team ALGE
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Berechnen eines Prozentanteiles

4. Ausgehend von der oben festge-
legten Darstellung ziehen Sie
nochmals das Feld Krankenstand in
den Bereich X WERrTe

5. Klicken Sie auf das hinzugefiigte
Feld und wihlen Sie aus der
Dropdown-Liste WERTEFELDEINSTEL-
LUNGEN...

6. In dem nun geéffneten Dialog
geben Sie unter
BENUTZERDEFINIERTER NAME: die von
Ihnen gewihlte Bezeichnung ein
(hier: Anteil von gesamt).

ECDL Tabellenkalkulation
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o
] werk

AET Mach ocben
[ GEHALT Nach unten

[] Geburtsdaty

Felder zwischer

T Filter
Geschlecht

Zeilen

-

x
fo

Zum Anfang verschieben

Zum Ende verschieben

Zu Berichtsfilter verschieben

Zu Zeilenbeschriftungen verschieben

Zu Spaltenbeschriftungen verschieben

Feld entfernen

N4

Wertfeldeinstellungen... <

Summe von Kranke... ™

Layoutaktualisierung zuriickstellen

7. Wechseln Sie auf das Registerblatt WERTE ANZEIGEN ALs und wihlen Sie aus der
gleichnamigen Dropdown-Liste den Eintrag % des Gesamtergebnisses.

Wertfeldeinstellungen

Quellenname: Krankenstand

EBenutzerdefinierter Mame: |Summe von Krankenstand

Werte zusammenfassen nach  Woerte anzeigen als
Werte anzeigen als

% des Gesamtergebnisses

Keine Berechnung
% des Gesamtergebnisses
% des Spaltengesamtergebnisses
% des Zeilengesamtergebnisses
%o van

% des dbergeordneten Zeilenergebnisses

Zahlenformat

o

8. Bestitigen Sie die Eingabe mit [ ok |.

Ergebnis: der zusitzlich eingegebene Datenbestand wurde als prozentualer Anteil
am Gesamtergebnis der Summe aller Krankenstandstage ermittelt und im

Prozentformat angegeben.
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A B C ]
1 Geschlecht (alle) -
2
3 Werte
4 |Zeilenbeschriftungen | + Summe von Arbeitstage Summe von Krankenstand Anteil von gesamt
5 |AV 500 5 7.69%
6 |DV 750 g 13,85%
7 |EK 1227 11 16,92%
8 LA 607 5 7.69%
9 RW 1250 19 29,23%
10 VK 1500 16 24 62%
11 |Gesamtergebnis 5834 65 100,00%
173

Weitere Ubungen finden Sie in der Mappe Pivot-Ubungen.clsx.

4.1.5 Datentabelle bzw. Mehrfachoperation mit einer oder zwei Vari-
ablen anwenden

Datentabellen sind Teil einer Reihe von Befehlen, die auch als Was-wire-wenn-Ana-
lysetools bezeichnet werden. Eine Datentabelle ist ein Zellbereich, der anzeigt, wie
das Andern bestimmter Basiswerte in Formeln das Ergebnis der Datentabelle beein-
flusst. Datentabellen bieten ein schnelles Verfahren zum Berechnen verschiedener
Versionen in einer Operation und sie bieten die Méglichkeit, alle Ergebnisse der
verschiedenen Variationen zusammen auf dem Arbeitsblatt anzuzeigen und zu ver-
gleichen.

Erstellen einer Datentabelle mit einer Variablen

Die Formeln, die in einer Datentabelle mit einer Variablen verwendet werden, miis-
sen auf die gleiche Eingabezelle verweisen. So ist der in der Spalte variierende Zins-
satz in Beziehung zu bringen mit der Zelle, auf die die Grundformel der Berech-
nung zugreift.

Das nachstehende Beispiel ermittelt die Kreditriickzahlungsrate bei einem Zinssatz
von 6,0%. Wie verdndert sich die Rate, wenn sich der Zinssatz um jeweils 0,5% ver-
indert. Die verwendete Funktion RMZ() wird in Kapitel 3.1.5 behandelt.

1. Erstellen Sie die Berechnungstabelle. Da die Tabelle spaltenorientiert ist, ge-
ben Sie die Zinssitze in die erste Spalte des Tabellenbereiches. Die zweite
Spalte dient zur Berechnung der Ergebnisse.

2. Geben Sie die Formel in eine leere Zelle rechts neben der Spalte mit den Be-
rechnungsvariablen in der obersten Zeile der Tabelle ein oder erzeugen Sie

Team ALGE Analysen 71
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eine Verkniipfung zur
berechneten Zelle | A B C D E
: : 1 |Kredit € 10 000,00
(hier in B4 auf Ta- e :
2 |Zinssatz p.a. 6,00% -
belle Datentabelle 1 3 |Laufzeit in Jahren 10 Wz:r‘te.aﬁts.SpdaIteG(ij?aiz) |
. . entspricht in der Grundforme
Variable in der Mappe |4 |monatliche Rate €111,02 der Zelle B2
4.1.5 Datentabelle- -
. 6 die fiir die Berechnung notwendige
Me/m/‘acbopemlzo- ? — = |cormel
nen.xuisx
) g 6,00% =RMZ(B2/12;B3%12;-B1)
. . . 6,50%
3. Markieren Sie die Da- |/ 700% oder
tentabeﬂe CiDSChHCB— 11 7,50% Verkniipfung zur berechneten Zelle
lich der Zelle mit der  [12 8,00% —Ba
Formel (hier A7:B14) |13 8,50%
14 9,00%

4. Klicken Sie im Regis- **
ter DATEN in der Gruppe PrRoGNoOsE auf den Befehl
Was-WARE-WENN-ANALYSE und klicken Sie dann auf

BB | ES

DATENTABELLE. Was-wire-wenn- | Prognoseblatt
. . s . Analyse ~
5. Geben Sie den Zellbezug fiir die Eingabezelle d
entsprechend der verwendeten Formel in das Szenario-Manager...

Feld WERTE Aus SPALTE ein. .
Fielwertsuche...

-
Datentabelle 7 > \l\ =
Datentabelle... /[N~
Werte aus Zeile: + ¢\)
Werte aus Spalte: | 5852 +

6. Bestitigen Sie die Eingabe mit [ ok |,

7. Formatieren Sie die Ergebnisse mit 2 Dezimalstellen.

Erstellen einer Datentabelle mit zwei Variablen

1. Erstellen Sie die Berechnungstabelle. Da die Tabelle diesmal zeilen- und spal-

== tenorientiert ist, geben Sie die Zinssitze in die erste Spalte, die Jahre in die
. 1K5ap:;ea|teita— oberste Zeile des Tabellenbereiches ein.
belle-Mehrfachope- Verwenden Sie dazu das Tabellenblatt Datentabelle 2 1 ariable.
ration.xIsx

2. Geben Sie die Formel in die leere Zelle (Schnittstelle der Spalten- und Zeilen-
variablen) ein bzw. nutzen Sie den entsprechenden Bezug zur Zelle mit der
Berechnungsformel.

2 Variable

3. Markieren Sie die Datentabelle einschlieB3lich der Zelle mit der Formel.

4. Klicken Sie auf dem Register DATEN /in der Gruppe PRoGNOSE auf den Befehl
WAas-WARE-WENN-ANALYSE und klicken Sie dann auf DATENTABELLE.
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